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Funcoes da AD&C enquanto Autoridade Nacional

e Divulgar o Programa

e Reconhecer os Controladores de Primeiro Nivel (ROC)

e Validar as despesas declaradas pelos beneficiarios

e Dar apoio técnico aos beneficiarios e controladores

e Participar nas estruturas de acompanhamento do PO

e Acompanhar as acdes de controlo, comunicacao de
irregularidades e recuperacao de pagamentos indevidos
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AD&C e os Revisores Oficiais de Contas

v'Cada EM designa o organismo ou a individualidade
responsavel pela verificacdo das despesas dos
beneficiarios do seu territorio.

v'A AD&C, I.P. optou por uma modalidade de controlo
descentralizado com recurso a controladores externos
previamente reconhecidos para o efeito.

v'Com esse objetivo foi celebrado, em 11 de marco de
2016, um Protocolo de Colaboracao entre a Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) e a AD&C,
l.P.
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Selecao do Controlador é da responsabilidade dos
beneficiarios
v’ Consultar o site da OROC e a Lista de Controladores
Externos disponibilizada no site da AD&C.

*Selecdo sempre de acordo com o Coddigo da
Contratacao Publica

— Embora nao seja obrigatorio, no ambito do rigor e
transparéncia, aconselhamos a consulta a pelo
menos trés Revisores Oficiais de Contas (de acordo
com as orientacoes da CE).
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Aspetos a ter em consideracao

v' O reconhecimento é efetuado “ad personam”

v Respeitar os requisitos constantes das especificacdes técnicas e o
modelo de contrato

v’ Estar inscrito na OROC

v’ Sessdo de esclarecimentos prévia com a AD&C

v Conhecimentos linguisticos

v’ Localizacdo geografica

v’ Montante do contrato deve ter em consideracdo: Chefes de Fila /

Verificacao in loco
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Apos a selecao do ROC upload dos seguintes documentos
em eSudoe

v Questiondrio de reconhecimento do controlador
v’ Especificacdes Técnicas
v Contrato devidamente assinado/carimbado

v’ Comprovar a auséncia de dividas da entidade contratada
para com as Financas e a Seguranca Social

v’ Registo criminal do ROC/SROC

v’ Ficha de demonstracido de cumprimento dos
procedimentos de Contratacao Publica

v’ Processo completo de adjudica¢do do controlador
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Comunicacao da aprovacao do Controlador por parte da
AD&C

: ' ACESSO
ADsC DO ROC

Agéncin para o WITH CRITERIA FOR THE APPROBATION OF <
D L + FIRST LEVEL CONTROLLERS A AI
e2seEnuclumento &

Coesao, LP Project
e - = | i filled in from Application Form |
n |
|
Project Partner to be controlled
Name of the contact person Autamatically filled in fram Application Farm

Division

Or
Address

Function in the project (Lead partner or
ery

project partner?)

Jab title
Division/Unit/Department
&

Address
Telephone number
Fax number

a-mall

Partner's budget
Nature of the source Amount in EUR
ERDF A ically filled in from Application Form
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Circuito da verificacao de despesa

a L

O beneficiario carrega os respetivos
documentos de despesa, bem como os
comprovativos das acoes (eSUDOE)

\ /
4 ™

O controlador procede a verificagcao e
emite uma declaracao

\_ J
( N

A AD&C efetua a validacao e emite uma
declaracao de conformidade

\

J
, o g
Apos a validacado por parte da
Autoridade Nacional, o BP agrega a
informacao e apresenta o pedido de

reembolso ao SC
J

e Modelo Al
e Beneficiario

e Modelo A2
e ROC

e Modelo A3
e Autoridade Nacional /

e Modelo B1
* Beneficiario Principal
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Deverao estar disponiveis para o processo de validacao em
eSudoe os seguintes documentos

1. Modelo A1 _beneficiario - pagina de rosto

2. Modelo A2 _ROC - pagina de rosto

3. Certificado de afetacao dos Recursos Humanos
** Checklist de verificacdo das despesas

** Folha de horas (se aplicavel)

¢ Ficha da Contratacao Publica (se aplicavel)

**N3o se geram automaticamente em eSudoe
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Categorias de despesas

1. Custos de pessoal

2. Despesas com instalacdes e administrativas

3. Custos de deslocacao e alojamento

4. Despesas com peritos e servicos externos

5. Despesas com equipamento

6. Despesas em obras e infraestruturas de pequena

envergadura
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Custos com Pessoal podem contemplar

v'Vencimentos (entidade n3o realizaria sem projeto)
v'Subsidios de refeicdo
v'Subsidios de férias

v'Subsidio de natal

v Impostos laborais obrigatdorios e ndo recuperados pelo
empregador

v'Seguranca Social/ADSE
v'Outras desde que previstas no contrato
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= Tempo inteiro: pessoal afeto ao projeto a 100%
e Taxa fixa - 20% despesas diretas (excluindo despesas com pessoal)

= Tempo parcial: percentagem fixa dos custos brutos do salario,
relacionada diretamente com o tempo de trabalho despendido na

operacao.

= A hora em que a prestacdo do funciondrio é calculada com base horaria,
os custos sao calculados aplicando o valor hora (utilizacido 1720 horas

anuais)

= Tempo parcial: percentagem variavel de horas de trabalho por més -

Uma estimativa genérica de horas / dias trabalhados, nao é aceitavel.
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Administrativas

v’ Arrendamento escritdrios

v’ Seguros e Impostos (imdveis e
equipamento)

v’ Servicos (eletricidade, dgua,
aguecimento)

v’ Material Escritério
Contabilidade Geral

v’ Arquivos

v’ Manutenc3o, Limpeza, Taxa Fixa de
Reparagoes e Seguranga 0% a 15%

v’ Sistemas informaticos opcional

v’ Comunicacdes t

v/ Encargos transagdes financeiras (cus osl
internacionais PEsSS0a

direto)
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v'Deslocacédo (Bilhetes,

Seguros de viagem e com

veiculos, Combustiveis, Km,

Portagem, Estacionamento)
v'RefeicBes
v'Alojamento

v'Vistos

v'Ajudas custo diarias
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v Formacao v’ Promoc3do, Comunicacio,
v’ Traducgbes Publicidade
v Gest3o Financeira v’ Participacdo Eventos (inscri¢do)
v Estudos / Inquéritos v’ Controlador externo
v’ Sistemas e Web v’ Direitos Propriedade Intelectual

v/ Organizacdo / Realizacdo (eventos, ¥ Garantias bancdrias / similar
reunides, arrendamento,

restauracao, interpretacao

v’ Consultoria ...

v’ Deslocacdo e alojamento peritos

externos. Oradores...
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v'Hardware e Software ) L N Regras

v'Mobilidrio e acessorios v’ Nenhum outro fundo FEIE

v Equipamento de Laboratério | ¥ Preso <novo

v’ Caracteristicas técnicas, normas e

v'Maquinas e instrumentos L
regras aplicaveis

v Ferramentas ou dispositivos
v’ Aquisicdo

v Outros (necessarios e previsto

v’ Aluguer

em candidatura)
v’ Arrendamento

S % v Amortizacdo

—/
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Despesas em obras e infraestruturas de
pequena envergadura

v'Materiais de construcio

v'Trabalhos

v’ Licencas de construcdo

v'Contratos

v Apoio a direcdo e supervisdo de obra, peritos,
estudos prévios.

v'Instalacdo, renovacao ou construcao de
infraestruturas de pequena envergadura, ou a
realizacao de obras.

» Nao sera elegivel a compra de terrenos.
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Outras despesas elegiveis

v" IVA (caso ndo seja recuperavel)

v’ Despesas de preparacdo

v’ Brindes <50€ (Promoc3o, Comunicacdo, Publicidade)
v Despesas comuns / partilhadas / coordenacdo

v Deduc3do de receitas
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v' Regulamento UE n.2 1303/2013 - Regulamento Geral dos Fundos
Regulamento UE n.2 1301/2013 - Regulamento do FEDER

v' Regulamento UE n.2 1299/2013 - Disposicoes Especificas dos PO CTE

v Regulamento UE n.2 1302/2013 - Relativo aos AECT

v' Regulamento UE n.2 1407/2013 - Auxilios Minimis

v Regulamento UE n.2 651/2014 - Auxilios de Estado

v Regulamento Delegado UE n.2 481/2014 - Elegibilidades das
despesas CTE

v Regulamento Delegado UE n.2 480/2014 - Completa o Regulamento
UE n.2 1303/2013

v' Regulamento Delegado UE n.2 240/2014 - Cédigo de Conduta
Europeu sobre Parcerias

v Regulamento de Execucdo UE n.2 821/2014 - Caracteristicas Técnicas
das Medidas de Informacao e Comunicacao

v Regulamento Delegado UE n.2 1970/2015 - Comunicacdo de
Irregularidades
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v' DL 376/2007, 8 novembro - AECT

v DL 18/2008, 29 janeiro - CCP Cddigo Contratos Publicos
v/ DL 278/2009, 2 outubro - Alteracdo CCP

v’ DL 137/2014, 12 setembro - Modelo Governacdo FEEI

v/ DL 159/2014, 27 outubro - Regras Gerais FEEI

v' DL 60/2015, 22 abril - Alteracées ao DL 376/2007

v' Manual de Procedimentos para a CTE elaborado pela ADC

v" Norma Técnica 1 da OROC para Programas no ambito da Cooperacdo
Territorial Europeia

v" Regulamento Delegado UE n.2 1970/2015 - Comunicacdo de Irregularidades


http://www.google.pt/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwj4nePllb7MAhULPxoKHWjAC6YQjRwIBw&url=http://economiafinancas.com/tag/seguranca-social/&psig=AFQjCNEaUFCofw0R2hgfagr5lcSCOvb9sA&ust=1462373861437911
http://www.google.pt/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwj4nePllb7MAhULPxoKHWjAC6YQjRwIBw&url=http://economiafinancas.com/tag/seguranca-social/&psig=AFQjCNEaUFCofw0R2hgfagr5lcSCOvb9sA&ust=1462373861437911

Desenuocluimento e

Outra documentacao relevante

v Guia do Programa INTERREG SUDOE VB
v’ Decisdo de aprovacdo do respetivo Programa

v’ Termos de referéncia da convocatodria

Ef;?i‘i
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Contratacgao publica

No caso de beneficiarios que, pela sua natureza, nao
sejam aplicaveis de maneira direta as leis de contratacao
publica, os mesmos deverao assegurar-se de que, nos
seus processos de contratacao, respeitam os seguintes
principios:

e Principio de transparéncia e publicidade
e Principio de concorréncia

e Principio de confidencialidade

e Principio de igualdade de tratamento

e Principios de nao discriminagao
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> Site da AD&C
http://www.adcoesao.pt/

»Coordenadora do Nucleo de Cooperacao Territorial em
Portugal
Raquel Rocha
raguel.rocha@adcoesao.pt

»Técnica responsavel pelo acompanhamento do PO SUDOE
Isabel Goncalves
isabel.goncalves@adcoesao.pt

» Técnica responsavel pelo acompanhamento do PO SUDOE
Alda Coelho
alda.coelho@adcoesao.pt
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