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Programa Projetos Resultados Comunicacdo Q

o~

Homepaze

Projetos Terceira convocatdria

* eSudoe é utilizado por todos os intervenientes que participam na implementacao e
gestao dos projetos (beneficiarios potenciais, beneficiarios, controladores de primeiro
nivel, etc.)

* Possibilidade de acesso a eSudoe com um mesmo nome de usuario e password, por tipo
de perfil

» (Cada perfil esta vinculado a um e-mail

 Existem varios perfis em funcao das fases do Programa e papel de cada ator

www.interreg-sudoe.eu
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Acesso a eSudoe em funcao das fases do Programa

1) Registar-se/registar uma entidade e apresentar uma candidatura: concluido ]

2) Depois do projeto ser aprovado pelo CP, o projeto passa ao estado “aprovado”. Nesta
etapa, unicamente o Beneficiario Principal (BP) tem acesso a eSudoe com o perfil
usuario com o qual apresentou o formulario de candidatura.

Candidaturas de projeto do usuario

LISTA DE PROJETOS m@

[Pesquisar. Seteeniome=

Projeto Aprobado R &

www.interreg-sudoe.eu
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Quando o Acordo de Concessao FEDER entre a Autoridade de
Gestao e o BP é assinado, o formulario de candidatura passa ao estado
“acordo de concessao assinado”.

A partir deste momento, o BP, com o perfil usuario com o qual
apresentou o formulario de candidatura pode dar acesso todas as
pessoas da parceria.

Pesuisar. Sekccione.. v

i

y Projeto Fimado el acuerdo n y
(e concesion

www.interreg-sudoe.eu
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Nota:

Todas as pessoas da entidade do BP dotadas de um perfil de usuario BP podem dar
acesso, em eSudoe, a outras pessoas da parceria (tanto da entidade BP como das
entidades beneficiarias do projeto).

0 namero de usuarios por entidade nao esta limitado. Recomenda-se que cada pessoa
que intervém no projeto e que realize tarefas em eSudoe disponha do seu proprio perfil
de usuario.

www.interreg-sudoe.eu
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Beneficiarios

B2 ~»> Utilizador 1

»e Utilizador 2

Beneficiario Principal e Ut!l!zador 3

(entidade) e Utilizador 4
Utilizador 1

1 utilizador B3 |  Utilizador1

(e-mail) > Utilizador 2
o Utilizador 2

e Utilizador3 B4 Utilizador 1

o Utilizador 4 Utilizador 2

e Utilizador 5 - Utilizador 3

\BS “  Utilizador 1

B6 N Utilizador 1

s’“ Utilizador 2

e Utilizador 3

o Utilizador 4
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Utilizador 5




EUROPEAN UNION

Sudoe

Como um BP pode dar acesso aos seus beneficiarios em eSudoe

ETAPA 1: Aceder ao menu especifico para registar novos usuarios clicando sobre o icone

Pesquisar. Seleccione... ¥
. Firmado el acuerdo y
Projeto & concesion

www.interreg-sudoe.eu
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Como um BP pode dar acesso aos seus beneficiarios em eSudoe

: Selecionar a entidade para a qual pretende criar um perfil de usuario clicando de
novo sobre o icone 11

GESTAQ DE UTILIZADORES BENEFICIARIOS

Beneficidrio Utilizad ores
1 Beneficiério pnincioal ichele de filal
Ecole

2 Qutres benefcldnoes

L

3 Qutres prnesficiAnns

Furdacidn

4 Qutres benefcldnes

Asociacion

5 Qutres benefcldnocs

Instriutg

G Qutres benefcldnoes

FE

¥ (itros henpficiAnns

W

& Qutres benefcldnocs

Ml

3 Qutres benefcldnocs

G

FFFFFFE@
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Como um BP pode dar acesso aos seus beneficiarios em eSudoe

ttapa 3: Selecionar uma das opcoes

GESTAO DE UTILIZADORES BENEFICIARIOS
BENEFICIARIO - MICRONORMA - COMERCIO E INDUSTRIA DE FERRAMENTAS, SA

izdps beneficiarios para o sdcio MICRONCORMA - Comércio & Industria de Feramentas, SAou pode associar-se ao beneficiario um utiizador j4 existente MICRONORMA - Comeércio & Indlstria de Ferramentas,

ADICIONAR UM UTILIZADOR

ASSOCIAR UM UTILIZADOR
N~ —

Nome APELIDO E-mail Editar Desactivar
Helena Filipe inernal@oesia.com & Q
Pedro TEIXEIRA ibemal@oesia.com ¢

Tatiana LOIO ibemali@oesia.com ¢ ()

www.interreg-sudoe.eu
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Como um BP pode dar acesso aos seus beneficiarios em eSudoe

Opcao "adicionar um usuario“:
Deve selecionar esta opcao quando a pessoa nao dispde ainda de perfil eSudoe.
Informacao a preencher:

Usudrio (O nome de usuario e Sudoe va

- nome ser automaticamente generado pela
aplicagdo informdtica a partir do Apelido
indicado no campo “Apelido 17} *
.
= apendo Nome * | |
'I Apelido 1 {utilizado por e Sudoe para | ‘
= e'mal genrar o nome de usuario)*
'd H E-mail * | |
Confirmar o email* | |
Espafiol
Francais

Depois de preenchido, basta clicar em “guardar” e a pessoa recebera um e-mail automatico do
endereco esudoe@interreg-sudoe.eu com os seus dados de identificacao.

www.interreg-sudoe.eu
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Como um BP pode dar acesso aos seus beneficiarios em eSudoe

Opcao "associar um usuario“:
Recomenda-se, para uma melhor gestao dos perfis, escolher a opcao “associar um usuario” quando
a pessoa ja possui um perfil similar noutro projeto aprovado.

Esta pessoa podera assim gerir os seus diferentes projetos com um s6 perfil.
Para poder associar um utilizador, é necessario reunir as seguintes condicoes:

A entidade deve ja ser beneficiaria num projeto aprovado
A pessoa deve ja dispor de um perfil noutro projeto aprovado

www.interreg-sudoe.eu
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Em resumo:
Tipos de perfis usuario eSudoe

v Perfil Beneficiario Principal
v" Perfil Beneficiario

v" Perfil Controlador de Primeiro Nivel

www.interreg-sudoe.eu
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Perfil Beneficiario Principal

& « Pode realizar todas as tarefas relativas a gestao do projeto

2 * Acesso (unicamente) em modo leitura a todas as tarefas dos beneficiarios do
projeto

 Varias pessoas da entidade BP podem ter acesso ao projeto com um perfil de BP

* Direitos de acesso (perfil Beneficiario Principal/ perfil Beneficiario) geridos pelo
usuario que criou o formulario de candidatura

www.interreg-sudoe.eu
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Perfil beneficiario

 Todos os beneficiarios de um projeto devem dispor de uma conta de usuario
 Perfil que permite apenas criar tarefas inerentes a entidade beneficiaria:
v" Proposta de controlador de primeiro nivel (ROC)
&

v" Declaracao de despesas

* & cesso ao formulario de candidatura e as tarefas do projeto em modo leitura
(unicamente)

www.interreg-sudoe.eu
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Perfil controlador de primeiro nivel

» Cada controlador de primeiro nivel dispoe igualmente de codigos de acesso
* Autoridade Nacional correspondente aceita e valida a proposta de controlador
» Dados de acesso enviados ao controlador via eSudoe

* Atencao: indicar corretamente o e-mail que o controlador vai utilizar para aceder
a todos os seus projetos

www.interreg-sudoe.eu
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E agora...

Exame!
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1) Represento o beneficiario n°2 do projeto. Posso aceder
ao projeto aprovado com o perfil que criel previamente
pararegistar a minha entidade?

d Sim

*Néo

O acesso ao projeto para os beneficiarios que nao sado BP faz-
se unicamente atraveés do perfil criado pelo BP. O perfil criado
previamente serve simplesmente para gerir as informacgdes da
minha entidade.

www.interreg-sudoe.eu
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2) Um dos beneficiarios ndo tem meios para aceder a
eSudoe. Como Beneficiario Principal, posso realizar as
suas tarefas em eSudoe?

Todos os beneficiarios devem dispor de um perfil eSudoe.
xNéo Todas as tarefas deste beneficiario devem ser realizadas com o
seu proprio perfil.

www.interreg-sudoe.eu
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3) Represento o beneficiario n°5 do projeto, e por motivos
Internos renunciamos ao projeto. A nossa entidade sera
substituida por outra. Quem deve formalizar esta situacao
em eSudoe”?

 Eu proprio, porque € a minha entidade que renuncia

Um beneficiario “classico” pode apenas
*Q Beneficiario Principal propdr um controlador de primeiro nivel e
declarar as suas despesas. Todas as
restantes tarefas sdo assumidas pelo BP

0 O novo beneficiario, porque assume as minhas tarefas

www.interreg-sudoe.eu
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4) Represento o beneficiario n°3 do projeto. Preocupa-me a
protecao de dados confidenciais, em especial os recibos de
vencimento. Quem tem acesso a esses dados na parceria?

¢ A nossa entidade e o Beneficiario Principal

O BP tem, por motivos de gestao, acesso
em modo leitura (ndo editavel) a todas as
tarefas individuais dos beneficiarios. Os

H Apenas a nossa entidade outros beneficiarios acedem apenas as
suas proprias tarefas.

] Todos os membros da parceria

www.interreg-sudoe.eu
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5) Quem dé& acesso ao controlador de primeiro nivel
(ROC) de cada beneficiario?

O O Beneficiario Principal

] Cada beneficiario

O sistema da-lhe automaticamente acesso logo que a
xeSudoe proposta seja validada pela Autoridade Nacional
correspondente.

www.interreg-sudoe.eu



HILCIITY “

i

6) Um controlador de primeiro nivel (ROC) pode aceder a
todos 0s seus projetos com o mesmo perfil?

www.interreg-sudoe.eu

Isto ndo € contudo automatico. Para isso, € indispensavel que
cada um dos beneficiarios tenha facultado o mesmo e-mail
para o controlador, e dado a informacao da mesma

forma(atencao as maidsculas, espacos...).
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